
 
 

 
LETTERA DI INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO 

DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO PERIODO 15/09/2014 – 10/06/2015. CIG 

5852821CAB 

 

Prot. n.        Taglio di Po lì …./07/2014 

 

       Spett.le  

 

 

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI – ISTRUZIONE E CULTURA 

In esecuzione alla propria Determinazione N. 483 del 10/07/2014. 

Visto l’avviso pubblico , finalizzato ad acquisire le manifestazioni di interesse da parte di imprese di 
trasporto pubblicato all’Albo Pretorio on- line al n.781 e sul sito internet del Comune di Taglio di 
Po. 

Vista la manifestazione di interesse a partecipare alla procedura prodotta da Codesta Spett.le Ditta 
e pervenuta entro le ore 12.00 del giorno 21/07/2014. 

 

INVITA A PARTECIPARE ALLA GARA 

indetta per il giorno GIOVEDI’ 28/08/2014 alle ore 9,30 

in Taglio di Po , presso la sede municipale 

in Piazza IV Novembre, 5 

mediante una procedura negoziata per l’appalto del “servizio di trasporto scolastico periodo 
15/09/2014 – 10/06/2015.”, ai sensi dell’art.125 del D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm. con il criterio di 
cui all’art. 82 del D.lgs. n. 163/2006 e del DPR n. 207/2010, con aggiudicazione a favore 
dell’offerta che presenta il prezzo più basso, a seguito di invito agli operatori economici individuati 
mediante indagine di mercato espletata con avviso pubblico del 10/07/2014, pubblicato  all’Albo 
Pretorio e al sito internet del Comune. 

La presente procedura di selezione dei contraenti è individuata con codice identificativo CIG: 
5852821CAB. 

Codesta Spett.le ditta è invitata a partecipare alla gara, per prendere parte alla quale dovrà far 
pervenire all'indirizzo sopra indicato, a mezzo consegna a mano ovvero a mezzo del servizio 
Postale o di Agenzia di recapito autorizzata, un plico sigillato tale da garantirne l’integrità e 
controfirmato sui lembi di chiusura entro il giorno 26/08/2014 alle ore 12,00. 



Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

Il plico dovrà contenere, pena l'esclusione, l’ offerta economica e tutti i documenti di seguito 
elencati. 

Sul plico dovrà essere chiaramente leggibile, la dicitura “Gara per l’appalto del servizio di 
trasporto scolastico  periodo 15/09/2014 – 10/06/2015 – CIG 5852821CAB”, nonché , A PENA 

DI ESCLUSIONE: il nome, l’indirizzo, il codice fiscale ed il n. di fax e indirizzo PEC del 
mittente. All’interno del predetto plico il concorrente dovrà inserire, a PENA DI ESCLUSIONE, n. 
2 (due) distinte buste anch’esse sigillate da garantirne l’integrità e chiuse in modo da evitare 
manomissioni e controfirmate sui lembi di chiusura. 

Su ciascuna busta dovranno essere indicati a pena di esclusione: 

 il nome, l’indirizzo, il codice fiscale del mittente e l’indicazione rispettivamente :  

  Busta A) Documentazione per l’appalto del servizio di trasporto scolastico periodo 
15/09/2014 – 10/06/2015 – CIG 5852821CAB 

  Busta B) Offerta economica per l’appalto del servizio di trasporto scolastico  periodo 
15/09/2014 – 10/06/2015 – CIG 5852821CAB  

Sulle modalità di svolgimento della procedura si rinvia alle disposizioni contenute nell’allegato 
Disciplinare di gara. 

1. ENTE APPALTANTE: 

Comune di Taglio di Po – Piazza IV Novembre,5 45019 – Taglio di Po (C.F. P. IVA 00197020290) 
sito internet: www.comune.tagliodipo.ro.it . L’ Ufficio assegnatario del procedimento è: Area affari 
generali – istruzione e cultura. Telefono 0426/347111 – 0426/347112 - Fax 0426/347187 

 - Referente: dr.ssa Cinzia Rodella e-mail: rodella.cinzia@comune.tagliodipo.ro.it - PEC: 
up.comune.tagliodipo.ro@pecveneto.it 

2. OGGETTO DELL’APPALTO: 

1. Servizio di trasporto scolastico  come indicato nel Capitolato Speciale di appalto approvato con 
determinazione del Responsabile Area Affari Generali – Istruzione e Cultura n. 521 del 
23/07/2014. 

2. Le condizioni, i requisiti e le modalità alle quali dovrà rispondere il servizio sono stabilite, oltre 
che nel presente documento, nel disciplinare di gara, nel capitolato speciale di appalto, nella 
dichiarazione di offerta. 

3. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: 

1. L’appalto è riservato ai soggetti indicati nel’art. 34 del D.lgs. n. 163/206 ed in possesso dei 
requisiti di cui all’art 38 del D. Lgs. n. 163/2006 ed esercenti attività di trasporto. 

2. Sono inoltre ammessi a partecipare i raggruppamenti temporanei di imprese, in questo caso 
l’offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutti i soggetti raggruppati e devono essere 
specificate le parti dei servizi che saranno eseguite dalle singole imprese. 



4. I soggetti del raggruppamento dovranno conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di esse, designato quale capogruppo, da far risultare con scrittura privata 
autenticata. Ogni impresa componente il raggruppamento dovrà presentare la documentazione 
richiesta per la partecipazione alla procedura di selezione.  

4. TERMINE DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: 

1. L’appalto avrà decorrenza 15/09/2014 e scadenza 10.06.2015. Non è ammessa la proroga 
salvo che per il tempo strettamente necessario per procedere eventualmente a nuova gara. 

5 . IMPORTO DEL SERVIZIO E MODALITA’ DI FINANZIAMENTO DEL SERVIZIO: 

1. Il valore stimato per l’esecuzione dell’appalto è pari ad € 50.500,00 (esclusa iva). Tale importo 
costituisce la base di gara. 

2. Il servizio è finanziato con fondi di bilancio. I pagamenti delle fatture saranno effettuate in 
conformità alle previsioni contenute nel Capitolato speciale di appalto. 

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 

A) Requisiti generali. 

Possono presentare domanda di partecipazione alla procedura negoziata i soggetti di cui all’art. 3) 
della presente lettera di invito, purché non si trovino in alcuna delle situazioni che ne precludono la 
partecipazione ovvero nell’ipotesi di insussistenza di provvedimenti ostativi all'assunzione di 
pubblici contratti, di cui alla declaratoria contenuta nell’art. 38, comma 1, lett. a), b), c), d), e), f), 
g), h), i), l) m), m-bis), m- ter), m- quater) , del D. Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. 

B) Requisiti di capacità finanziaria ed economica: 

Possono presentare domanda di partecipazione alla presente procedura negoziata i soggetti in 
possesso di: 

1. fatturato globale realizzato nell’ultimo triennio (esercizi finanziari 2011, 2012, 2013) pari almeno 
ad € 300.000,00 al netto dell’IVA. 

2. almeno una referenza bancaria di istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1° 
settembre 1993 n. 385 attestanti la solidità economica e finanziaria della ditta. 

C) Requisiti di capacità tecnica: 

Possono presentare domanda di partecipazione le imprese che dimostrano di: 

1. aver reso senza demerito, per Pubbliche Amministrazioni, almeno due servizi analoghi a quello 
oggetto del presente appalto, nell'arco degli ultimi tre anni precedenti l’indizione della presente 
procedura negoziata, per un importo complessivo pari almeno ad €. 100.000,00 (euro 
centomila/00). A tal fine il concorrente dovrà indicare per ogni servizio, PENA L'ESCLUSIONE, il 
committente, l'oggetto, l'importo del servizio (iva esclusa) ed il periodo di esecuzione. 

2. di avere un numero di operatori pari/superiore a quello necessario per il funzionamento del 
servizio oggetto di appalto; 



4. il possesso di un numero di automezzi adeguato alle necessità del servizio e tali da garantire la 
continuità dello stesso anche di fronte ad imprevisti. 

7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTO 

L’aggiudicazione del servizio avverrà, ai sensi dell’art. 82 del D.lgs. n. 163/2006 e s.m.i. a favore 
dell’offerta che presenterà il prezzo più basso, anche in presenza di una sola offerta formalmente 
valida, purché ritenuta conveniente e congrua da parte dell’Amministrazione. La valutazione delle 
offerte avverrà da parte della Commissione giudicatrice, incaricata dopo la scadenza del termine 
per la presentazione delle offerte. 

Le ditte offerenti devono indicare in Euro, in cifre ed in lettere, nell’offerta economica, la proposta di 
diminuzione relativa alla base di gara, sia specificando l’offerta complessiva, sia specificando la 
percentuale di ribasso utilizzando esclusivamente il modello 4), allegato. 

Nel caso di discordanza tra l’indicazione del prezzo espresso in cifre e quello in lettere, sarà 
ritenuto valido quello più vantaggioso per l’Amministrazione. Non sono ammesse offerte in 
aumento. 

L’aggiudicazione del servizio verrà attribuita alla ditta che avrà offerto il prezzo più basso. 

Il Committente si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida. 

Il committente ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione se dovesse ritenere, a suo 
insindacabile giudizio, che le offerte non siano idonee o convenienti. 

8. PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il Plico sigillato, contenente le buste A) e B), confezionate secondo le indicazioni sopra indicate, 
dovrà pervenire a mezzo raccomandata postale (farà fede unicamente il timbro datario e l’ora 

apposti sui plichi dall’Ufficio Protocollo dell’Ente), tramite corriere o a mano, a pena di 
esclusione, entro il giorno 

26/08/2014 

alle ore 12,00. 

all’ufficio protocollo del Comune di Taglio di Po,in Piazza IV Novembre. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

9. DOCUMENTI DA INCLUDERE NEL PLICO. 

NELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE” confezionata secondo le indicazioni sopra 
indicate dovrà essere contenuta, a PENA DI ESCLUSIONE: 

1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla procedura e dichiarazione redatta in carta 
semplice sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della ditta, con la quale si 
attestino i requisiti di carattere generale, utilizzando l’allegato modello 1). Si specifica che 
dovranno essere specificati a pena di esclusione tutti i dati richiesti relativamente al 
possesso dei requisiti generali.  



2. DICHIARAZIONE CIRCA IL POSSESSO DEI REQUISITI DI CAPACITÀ FINANZIARIA 
ED ECONOMICA E DI CAPACITÀ TECNICA, redatta in carta semplice sottoscritta dal 
titolare o Legale Rappresentante della ditta, con firma non autenticata, con la quale si 
attestino dati e circostanze utilizzando l’allegato modello 2).  

N.B. Si specifica che dovranno essere comunicati tutti i dati richiesti relativamente al 
possesso dei requisiti di capacità tecnica nonché finanziaria ed economica. 

3. COSTITUZIONE DI UNA GARANZIA di € 1.010,00 pari al 2% dell’importo complessivo 
presunto dell’appalto, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell’offerente. (La 
cauzione può essere costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato 
al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le 
aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell’Amministrazione. La fideiussione può 
essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco 
speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385, che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal 
Ministero dell’economia e delle finanze.) 

La garanzia deve prevedere espressamente a PENA DI ESCLUSIONE la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di 
cui all’articolo 1957 comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia 
medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta dell’Amministrazione. La 
garanzia è altresì corredata, A PENA DI ESCLUSIONE, dall’impegno di un fideiussore a 
rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui all’articolo 113 del 
Codice dei contratti pubblici, qualora l’offerente risultasse affidatario del servizio. La 
garanzia deve avere validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 
dell’offerta. Essa copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario 
ed è svincolata al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

4. ALMENO UNA REFERENZA BANCARIA (art. 41 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.) 
attestante la capacità finanziaria ed economica del concorrente.  

5. COPIA DEL DISCIPLINARE DI GARA, DEL CAPITOLATO S PECIALE D’APPALTO  
senza aggiunte, modifiche od integrazioni, recanti in ogni pagina, in segno di approvazione 
ed accettazione della clausole tutte, nessuna esclusa, la firma del rappresentante legale o 
del soggetto munito dei poteri di firma.  

6. DICHIARAZIONE UNICA UTILIZZANDO IL modello 3) ALLEGATO CONTENENTE: 

 accettazione esplicita delle condizioni di resa dell’appalto, come specificato nel 
capitolato speciale; 

 attestazione di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le 
circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

 dichiarazione di accettazione di tutte le clausole contenute nel disciplinare, nel 
capitolato speciale di appalto e nello schema di contratto che regolerà il servizio; 

 che nella formulazione dell’offerta si è tenuto conto degli oneri previsti per la 
sicurezza fisica dei lavoratori (c.d. oneri interni o aziendali), come disposto dal d:lgs 
163/2006 art. 88 co. 3-bis 
 

7. COPIA FOTOSTATICA DI VALIDO DOCUMENTO D’IDENTITÀ DEL 

SOTTOSCRITTORE DELLE DICHIARAZIONI. 



 

NELLA BUSTA B - offerta economica” predisposta sul modello 4), dovrà essere 
presentata, A PENA DI ESCLUSIONE, la dichiarazione di offerta, in regola con l’imposta 
di bollo, formulata mediante l’indicazione dell’importo totale (in cifre e in lettere) e della 
percentuale di ribasso (in cifre e lettere), offerta sull’importo posto a base di gara.  

Il ribasso espresso in punti percentuali potrà essere formulato con un massimo di due cifre 
decimali dopo la virgola.  

L’offerta economica, ha validità temporale non inferiore a 180 (centottanta) giorni dal 
termine di scadenza per la sua presentazione. 

Nell’offerta si intendono compresi e devono essere espressamente esplicitati a PENA DI 
ESCLUSIONE, gli oneri derivanti dai costi per la sicurezza interna nelle specifiche  voci di 
costo che li compongono  (art.26 comma 6 D.Lgs. n.81/2008; art.86 comma 3 e art.87 
comma 4 D.lgs 163/2006). Detti oneri non sono soggetti a ribasso. In caso di discordanza 
tra l’importo in cifre e quello in lettere, ai fini dell’aggiudicazione, prevarrà l’importo più 
vantaggioso per l’amministrazione.  

In caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere, ai fini dell’aggiudicazione, 
prevarrà l’importo più vantaggioso per l’amministrazione. 

N.B. In caso di raggruppamento temporaneo l’offerta congiunta deve essere sottoscritta da 
tutte le ditte raggruppate e devono essere specificate le parti dei servizi che saranno 
eseguite dalle singole imprese. 

I soggetti del raggruppamento dovranno conferire mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di esse, designato quale capogruppo, da far risultare con scrittura 
privata autenticata prima della sottoscrizione della convenzione/contratto in caso di 
aggiudicazione. Ogni impresa componente il raggruppamento dovrà presentare la 
documentazione richiesta relativa ai requisiti di ordine generale richiesti.  

10. SVOLGIMENTO DELLA GARA 

L’esperimento della gara mediante procedura negoziata avrà luogo secondo le modalità 
indicate nel disciplinare di gara. 

Il Comune potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, 
purché valida. Resta comunque impregiudicata la facoltà della Stazione Appaltante di non 
procedere all’aggiudicazione, qualora nessuna offerta, anche unica, risulti conveniente od 
idonea in relazione all’oggetto del contratto, in analogia a quanto stabilito dall’art. 81, 
comma 3, del D. Lgs. n. 163/2006. 

11. ESCLUSIONE DALLA GARA 

Oltre ai casi di esclusione indicati nel disciplinare di gara e nella presente lettera di invito, 
si evidenzia che È MOTIVO DI ESCLUSIONE DALLA GARA IL FATTO CHE L’OFFERTA 
NON SIA CONTENUTA NELL’APPOSITA BUSTA INTERNA O CHE I PLICHI NON 
SIANO DEBITAMENTE SIGILLATI E CONTROFIRMATI SU TUTTI I LEMBI DI 
CHIUSURA. 



Nella BUSTA B), contenente l'offerta economica, NON dovranno essere inseriti, A PENA 
DI ESCLUSIONE, altri documenti. 

SONO IN OGNI CASO ESCLUSE: LE OFFERTE PARZIALI, LE OFFERTE RECANTI 
ABRASIONI, LE OFFERTE CONDIZIONATE, QUELLE ESPRESSE IN MODO 
INDETERMINATO, LE OFFERTE NON FIRMATE. 

In ogni caso, qualora la ditta provvisoriamente aggiudicataria, all’atto delle verifiche 
necessarie per l’aggiudicazione definitiva, non risulti in possesso dei requisiti di 
partecipazione oppure risulti aver rilasciato false dichiarazioni, si provvederà 
all’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue in graduatoria. 

L’aggiudicazione definitiva è subordinata alla verifica del possesso dei requisiti di carattere 
generale. 

A tal fine il Comune acquisirà il DURC (Documento unico di regolarità contributiva)  ed 
ogni altra informazione o documento che riterrà necessari. 

Nel caso in cui tale verifica non dia esito positivo procederà con l’applicazione della 
normativa vigente in materia di false dichiarazioni. 

L’aggiudicazione, immediatamente impegnativa per l’impresa aggiudicataria, produrrà 
effetti per l’Ente appaltante solamente in seguito alla sottoscrizione del contratto. 

12. SUBAPPALTO 

Non è ammesso il subappalto dei servizi oggetto della presente procedura. 

13. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Responsabile dell’Area Affari  Generali -Istruzione e Cultura – Dott.ssa Cinzia Rodella - 
P.zza IV Novembre,5 – 45019 Taglio di Po (RO). Tel. 0426/347112 fax 0426/347187  E- 
mail: rodella.cinzia@comune.tagliodipo.ro.it  

 

       Il Responsabile dell’Area 

      Affari generali – Istruzione e Cultura 

       (Rodella dott.ssa Cinzia) 


