
% realiz.
valore 
prog.

%      
realiz.

valore  
prog.

% 
realiz.

valore 
prog.

Manifestazione di volontà 
a donare organi e/o tessuti 
in sede di rilascio o 
rinnovo della carta 
d'identità

20% L'interessato,cittadino maggiorenne,ove desideri 
esprimere,all'atto del rilascio o rinnovo della car ta d'identità, il 
consenso o diniego,dovrà formalizzare tale volontà presso 
l'ufficio anagrafe, sottoscerivendo la relativa dic hiarazione 
espressa nel modulo che sarà predisposto dall'uffic io per tale 
scopo. Tale dichiarazione deve essere resa in doppi a copia in 
quanto una copia sarà conservata agli atti di archi vio, un'altra 
sarà consegnata al dichiarante come ricevuta.Il dat o così 
acquisito viene inviato direttamente in modalità te lematica al 
SIT( Sistema Informativo Trapianti) unitamente agli  estremi del 
documento d'identità al fine di consentire l'immedi ata 
consultazione del dato da parte dei Centri regional i trapianti.

Informativa immediata all'utenza. Invio al SIT tramite i programmi 
Halley delle dichiarazioni di volontà sarà possibile 
presumibilmente verso il 30/06/2016

Recepimento innovazione 
legislative ed immediata 
applicazione con relativo 
aggiornamento della 
modulistica

20% Al cittadino utente vengono evase in tempo reale tu tte le 
richiesta di certificati anagrafici e di stato civi le, autentiche di 
firme, autentiche di copie, autentiche atti di vend ita di beni 
mobili registrati, carte d'identità ora rilasciabil i anche ai minori, 
ecc….)

Risposta immediata

Gestione sempre più 
onerosa del complesso 
procedimento 
amministrativo delle 
pratiche di cancellazione 
per irreperibilità accertata 
rivolta soprattutto a 
cittadini stranieri

10% La cancellazioneper irreperibilità degli stranie ri per mancato 
rinnovo della dichiarazione di rinnovo del permesso  di 
soggiorno è stata introdotta dall'art.15, comma 3, del D.P.R. 
394/1999 e si realizza quando lo straniero non rinn ova la 
dichiarazione di dimora abituale all'ufficio anagra fe entro 60 
giorni successivi al rinnovo del permesso di soggio rno. Oltre a 
questo tipo di cancellazione si procederà alla canc ellazione per 
irreperibilità anche  nel caso di: irreperibilità d a almeno un anno 
all'indirizzo anagrafico e mancata conoscenza della  nuova 
dimora abituale.

Nei tempi previsti dalla legge anagrafica

Legge 20.05.2016 n.76 
"Regolamentazione delle 
unioni civili tra persone 
dello stesso sesso e 
disciplina delle 
convivenze"

20% La norma  attribuisce agli ufficiali di stato ci vile nuovi e delicati 
compiti.Necessarie,soprattutto per la parte operati va, saranno le 
istruzioni del Ministero dell'Interno a seguito dei  regolamenti 
attuativi.La Responsabile dei Servizi Demografici,c onscia 
dell'ampiezza del ventaglio delle esigenze , da agl i operatori una 
formazione base all'aggiornamento sulle norme più a ttuali,cerca 
di restare al loro passo, proponendo tante opportun ità 
didattiche.

Formazione della Responsabile Servizi demografici sulla nuova 
disposizione legislativa .Avvio delle procedure ed informazioni alle 
coppie che si rivolgeranno agli sportelli previa adeguata 
formazione da parte degli interessati.   
 Periodo 06 giugno 2016 [ entrata in vigore della norma] al 
31/12/2016

Regolamento comunale 
per il registro dei 
testamenti biologici

10% Il Comune di Taglio di Po, nell'ambito della propria  autonomia 
gestionale e potestà amministrativa, ha istituito c on 
deliberazione di C.C.n.21/2016 il Registro dei Test amenti 
biologici collocandolo pressi i Servizi Demografici .L'ufficio di 
stato civile sarà in grado di ricevere da parte del  cittadino 
residente nel Comune una busta, debitamente sigilla ta, 
contenente l'apposita dichiarazione riportante: i d ati del 
soggetto interessato,la propria volontà in merito a i trattamenti 
sanitari, i dati del fiduciario e dei fiduciari inc aricati 
dall'interessato di partecipare la propria volontà

Informativa all utenza.Predisposizone da parte degli uffici della 
modulistica necessaria a rendere le dichiarazioni previste dal 
regolamento.Attivazione immediata della procedura  .  

Periodo 30/06/2016  al 31/12/2016

Regolamento comunale 
per  l'istituzione del 
registro della 
bigenitorialità

10%

Il Comune di Taglio di Po, nell'ambito della propri a autonomia 
gestionale e potestà amministrativa, ha istituito c on 
deliberazione di C.C.n.22/2016 il Registro della Bi genitorialità 
collocandolo pressi i Servizi Demografici.L'ufficio  anagrafe 
iscriverà i figli di tutti i genitori con residenze  diverse,qualunque 
ne sia il motivo.La residenza del minore resterà un a sola, ma le 
comunicazioni che lo riguardano dovranno fare rifer imento ai 
due domicili indicati dai genitori.Per l'iscrizione  del minore al 
registro è necessario pertanto che il minore sia re sidente nel 
Comune di Taglio di Po.E' necessario inoltre che al meno uno dei 
genitori ne faccia richiesta personalmente e che lo  stesso 
genitore sia titolare della responsabilità genitori ale

Informativa all utenza.Predisposizone da parte degli uffici 
dell'apposito registro comunale previsto dal 
regolamento.Attivazione immediata della procedura

Periodo dal 30/06/2016 al 31/12/2016

GESTIONE 
DOCUMENTALE E 
CONSERVAZIONE EX 
D.P.C.M 3/12/2013

adozione manuale di 
gestione del  protocollo 
informatico, dei 
documenti e dell'archivio
PROGETTO 
TRASVERSALE

10%

Il DPCM 3 dicembre 2013 concernente le " Regole tec niche per il 
protocollo informatico ai sensi degli artt.40-bis,4 1,47,57-bis e 71 
, del Codice dell' amministrazione digitale di cui al D.Lgs.n.82 
del 2005 " nel registro della fonte di riferimento previgente, il 
DPCM 31/10/2000 introduce elementi e novità signifi cativi 
comprendente documenti analogici e digitali, orient ata alla 
produzione, gestione, trasmissione e conservazione di 
documentazione nativa digitale.  Il Manuale (art.5 del Decreto 
Protocollo) descrive il sistema di gestione e conse rvazione dei 
dicumenti e fornisce le istruzioni per il corretto funzionamento 
del servizio per la tenuta del protocollo informati co,della 
gestione del flusso documentale e degli archivi. Pr ocedura 2, 
strumento auspicabile snello e operativo,atto a for nire le 
istruzioni per il vademecum per tutti gli operatori  di protocollo, 
per i funzionari, per la governance e, sopratutto, per i 
responsabili dei procedimenti amministrativi in una  visione 
d'insieme da parte del soggetto produttore.                                         

FASI DEL PROGETTO
Il Manuale (art.3 del Decreto Protocollo) è l'ultimo di una serie di 
atti organizzativi promulgati dall'amministrazione, in particolare si 
rilevano quelli con maggior rilevanza:
-aver individuato l'Area Organizzativa Omogenea (AOO);
-aver istituito il servizio per la tenuta del protocollo e averne 
nominato il responsabile;
-aver scelto e approvato un titolario di classificazione;
-essersi accreditata
-Obiettivo del manuale di gestione è descrivere il sistema di 
gestione documentale a partire dalla fase di protocollazione della 
corrispondenza in ingresso e in uscita e di quella interna. Il 
protocollo informatico, anche con le sue funzionalità minime, 
costituisce l'infrastruttura di base tecnico-funzionale su cui avviare 
il processo di ammodernamento e di trasparenza dell'attività 
dell'Amministrazione.
L'adozione  del Manuale coinvolge in primo luogo la P.O. e tutto il 
personale dell'Ufficio Affari Generali che si occuperà della 
redazione su indicazione della ditta IMMEDIA che si occupa dei 
servizi informatici dell'Ente.
Coinvolge altresì tutte le P.O. dell'ente che sono chiamate ad esprimere il loro parere sul MANUALE e a fornire i propri suggerimenti/indicazioni per ottimizzare il funzionamento dell'attività amministrativa.
Si prevedeno n.4 incontri tra i responsabili di area per valutare i contenuti  e la corretta applicazione delle procedure al fine di migliorare la gestione risolvendo le eventuali criticità che dovessero emergere.
Studio ed eventuali osservazioni al regolamento trasmesso dall'ufficio segreteria entro il 31/08/2016.
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